Практическая  работа №3
MicrosoftWord 2007. 
«Создание и обработка комплексного информационного объекта в виде учебной публикации»

Тип урока: урок контроля знаний (самостоятельная работа) 
Цель урока: проверить знания учащихся по приемам редактирования и форматирования текста. 
Порядок выполнения:
1) Набрать текст по предложенному образцу
2) Изменить параметры страницы:
- ориентация: альбомная (Разметка страницы – Параметры страницы)
- поля: все по 1,5 см (Разметка страницы – Параметры страницы)
- цвет листа: лиловый (Разметка страницы – Фон страницы)
- граница листа (Разметка страницы – Фон страницы)
3) Изменить шрифт текста:
- заголовок:WordArt (Вставка – WordArt)
- первый абзац: 14 размер букв, шрифт Arial, К, по ширине (Главная – Шрифт, Абзац)
- второй абзац: 16 размер букв, шрифт ComicSans, Ч, по центру (Главная – Шрифт, Абзац)
4) Междустрочный интервал – 1,5 (Главная – Абзац)
5) Интервал после абзаца – 0 (Главная – Абзац)
6) Вставить фигуру (Вставка – Фигура)
7) Создать титульный лист: Фамилия, Имя, Класс, Практическая  работа…
8) Сохранить на рабочем столе под именем «Моя работа».
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